УТВЕРЖДЕНА

приказом генерального директора ООО "Ромашка"
от  «____» ___________ 2025 г. № ____

__________________   Иванов И. И.

                                                                                                  (подпись)

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

инженера
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность инженера ООО "Ромашка". 

1.2. Инженер назначается на должность и освобождается от должности приказом генерального директора ООО "Ромашка" в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации. Инженер подчиняется непосредственно главному инженеру (или руководителю технического отдела).
1.3. На должность инженера принимается лицо, соответствующее следующим квалификационным требованиям:    
· высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера не менее 3 лет;

· либо среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы не менее 5 лет, или иное образование при наличии эквивалентного опыта, подтвержденного практическими результатами.

1.4. Инженер должен знать:

· законодательные и нормативные акты, регулирующие деятельность в области ______________________________, включая ГОСТы, СНиПы и технические регламенты;

· директивные и распорядительные документы, методические и нормативные материалы по вопросам выполняемой работы;

· перспективы технического развития и особенности деятельности ООО "Ромашка" и его структурных подразделений;

· принципы работы, технические характеристики, конструктивные особенности разрабатываемых и используемых технических средств, материалов и их свойства;

· правила пользования офисной техникой, средствами коммуникации и связи;

· программное обеспечение для проектирования и расчетов (например, AutoCAD, Компас-3D);

· методы обработки информации с использованием современных технических средств коммуникации и связи, компьютера;
· методы исследования, правила и условия выполнения работ;
· основные требования, предъявляемые к технической документации, материалам, изделиям;
· действующие стандарты, технические условия, положения и инструкции по составлению и оформлению технической документации;
· методы проведения технических расчетов и определения экономической эффективности исследований и разработок;
· достижения науки и техники, передовой отечественный и зарубежный опыт в соответствующей области деятельности;
· основы экономики, организации труда и управления;
· основы трудового законодательства;
· правила и нормы охраны труда, пожарной безопасности и экологические стандарты.

1.5. В период временного отсутствия инженера его обязанности возлагаются на должностное лицо, назначаемое приказом генерального директора ООО "Ромашка".  

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 
Инженер выполняет следующие должностные обязанности:

2.1. Выполняет с использованием средств вычислительной техники, коммуникаций и связи работы в области научно-технической деятельности по проектированию, строительству, информационному обслуживанию, организации производства, труда и управления, метрологическому обеспечению, техническому контролю и т. п.
2.2. Разрабатывает методические и нормативные документы, техническую документацию, а также предложения и мероприятия по осуществлению разработанных проектов и программ.
2.3. Проводит технико-экономический анализ, комплексно обосновывает принимаемые и реализуемые решения, изыскивает возможности сокращения цикла выполнения работ (услуг), содействует подготовке процесса их выполнения, обеспечению подразделений предприятия необходимыми техническими данными, документами, материалами, оборудованием и т. п.
2.4.  Участвует в работах по исследованию, разработке проектов и программ предприятия (подразделений предприятия), в проведении мероприятий, связанных с испытаниями оборудования и внедрением его в эксплуатацию, а также выполнении работ по стандартизации технических средств, систем, процессов, оборудования и материалов, в рассмотрении технической документации и подготовке необходимых обзоров, отзывов, заключений по вопросам выполняемой работы.
2.5.  Изучает и анализирует информацию, технические данные, показатели и результаты работы, обобщает и систематизирует их, проводит необходимые расчеты, используя современную электронно-вычислительную технику.
2.6. Составляет графики работ, заказы, заявки, инструкции, пояснительные записки, карты, схемы, другую техническую документацию, а также установленную отчетность по утвержденным формам и в определенные сроки.
2.7. Оказывает методическую и практическую помощь при реализации проектов и программ, планов и договоров.
2.8. Осуществляет экспертизу технической документации, надзор и контроль за состоянием и эксплуатацией оборудования.
2.9. Следит за соблюдением установленных требований, действующих норм, правил и стандартов. 
2.10. Организует работу по повышению научно-технических знаний работников. 
2.11. Способствует развитию творческой инициативы, рационализации, изобретательства, внедрению достижений отечественной и зарубежной науки, техники, использованию передового опыта, обеспечивающих эффективную работу организации.
2.12. Обеспечивает соблюдение требований технических регламентов, стандартов (ГОСТ, СНиП и др.), правил охраны труда, пожарной безопасности и экологических норм при выполнении работ.

2.13. Содействует повышению квалификации работников в части технических аспектов, связанных с выполняемой работой.

2.14. Взаимодействует с другими подразделениями компании, подрядчиками и поставщиками по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей, включая согласование технической документации и решений.

2.15. Обеспечивает соблюдение режима конфиденциальности в отношении технической документации, проектных решений и иной информации, составляющей коммерческую тайну ООО "Ромашка".

3. ПРАВА 

Инженер имеет право:

3.1. Получать от работников организации информацию и документы, необходимые для осуществления своей деятельности.

3.2. Знакомиться с проектами решений генерального директора ООО "Ромашка", касающимися деятельности инженера.

3.3. Принимать участие в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.

3.4. Подписывать и визировать техническую документацию, относящуюся к выполняемым обязанностям, в пределах компетенции, установленной внутренними нормативными актами компании.
3.5. Вносить на рассмотрение вышестоящих руководителей предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.
3.6. Запрашивать и получать от руководства компании доступ к необходимым ресурсам, включая программное обеспечение, оборудование и учебные материалы, для выполнения должностных обязанностей.

3.7. Принимать участие в профессиональных тренингах, семинарах и курсах повышения квалификации за счет компании в соответствии с утвержденным планом обучения.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Инженер несет ответственность:

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, включая несвоевременное выполнение работ и несоответствие документации установленным стандартам, – в пределах, определенных трудовым законодательством РФ.

4.2. Правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, – в пределах, определенных действующим трудовым, административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.
4.3. Причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

4.4. Нарушение режима конфиденциальности и разглашение сведений, составляющих коммерческую тайну, – в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством РФ.

5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ

5.1. Инженеру устанавливается 40-часовая рабочая неделя с 9:00 до 18:00 с перерывом на обед с 13:00 до 14:00.

5.2. Инженер может быть привлечен к работе в выходные и праздничные дни в порядке, установленном Трудовым кодексом РФ, с предоставлением компенсации.

5.3. Инженеру предоставляются необходимые средства и оборудование для выполнения должностных обязанностей в соответствии с нормами охраны труда.
С Должностной инструкцией инженера ознакомлен (а):

«____»  ____________  20__ г.     ___________________  _______________   

                                                                                  (подпись)                           (Ф. И. О.)
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