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УТВЕРЖДЕНА

Приказом  Генерального директора ООО «Ромашка»

от  «____» ___________ 2018 г. № ____

__________________   Иванов И.И.

                                                                                                  (подпись)

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Дворника
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность дворника ООО «Ромашка». 

1.2. Дворник принимается на работу и увольняется с работы в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом генерального директора ООО «Ромашка».
1.3. На должность дворника принимается лицо, соответствующее следующим квалификационным требованиям:   

– среднее (полное) общее образование;

– стаж работы не менее одного года.
1.4. Дворник должен знать:

– санитарные правила содержания территорий населенных мест;
– правила уборки территории;
 – правила безопасности при выполнении уборочных работ;
– устройство и правила эксплуатации оборудования и приспособлений, применяемых в работе.

1.5. В период временного отсутствия дворника его обязанности возлагаются на работника, назначаемого приказом генерального директора ООО «Ромашка».  

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 
Дворник выполняет следующие должностные обязанности:

2.1. Уборка улиц, тротуаров и других участков на обслуживаемой территории.
2.2. Своевременная очистка от снега и льда тротуаров и дорожек, посыпка их песком.

2.3. Очистка пожарных колодцев для свободного доступа к ним в любое время.
2.4. Рытье и прочистка канавок и лотков для стока воды.
2.5. Промывка уличных урн и периодическая очистка их от мусора.
2.6. Поливка водой тротуаров, зеленых насаждений, клумб и газонов.
2.7. Наблюдение:

– за своевременной очисткой дворовых мусорных ящиков и их санитарным состоянием;
– за исправностью и сохранностью всего наружного домового оборудования и имущества (заборов, лестниц, карнизов, водосточных труб, урн, вывесок и т.д.);
– за сохранностью зеленых насаждений и их ограждений. 
3. ПРАВА 
Дворник имеет право:

3.1. Получать от работников организации информацию и документы, необходимые для осуществления своей деятельности.

3.2. Знакомиться с проектами решений генерального директора ООО «Ромашка», касающимися деятельности дворника.
3.3. Принимать участие в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.

3.4. Вносить на рассмотрение вышестоящих руководителей предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Дворник несет ответственность за:

4.1. За неисполнение или ненадлежащие исполнение своих должностных обязанностей – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности – в пределах, определенных действующим трудовым, административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.
4.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.
С Должностной инструкцией дворника ознакомлен (а):

«____»  ____________  20__ г.     ___________________  _______________   

                                                                                  (подпись)                           (Ф.И.О.)
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