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Генеральному директору ООО "Омега"
Семенову В.И.

Докладная записка
Уважаемый Виктор Иванович, довожу до Вашего сведения, что сегодня, 13.04.2017 в 09 часов 00 минут разнорабочий Николаев А.И. находился на своем рабочем месте с признаками алкогольного опьянения, а именно: запах алкоголя изо рта, нарушенная координация движений. 

Прошу Вас отстранить Николаева А.И. от работы для последующего направления на медицинское освидетельствование. 
Начальник отдела кадров Кудрина А.И. /___________________/
13.04.2017
